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Presentación 

En cumplimiento al rol de seguimiento, la oficina de Control interno realizo el Arqueo de la Caja 

Menor de manera virtual realizado el día 31 de mayo de 2021, por lo anterior se presenta a 

continuación el Informe producto del desarrollo del mismo, en el cual se verifican los registros 

efectuados en el Sistema de Información Financiera SIIF y las transacciones realizadas a través del 

portal bancario, bajo la información remitida por la Profesional a cargo. 

 

1. Objetivo 

Verificar las operaciones presupuestales realizadas en el SIIF Nación, los soportes digitales 

allegados y analizar los movimientos bancarios efectuados, dando cumplimiento a la normatividad 

vigente. 

2. Alcance  

Realizar la verificación de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el 

01 al 31 de mayo del 2021 y realizar las recomendaciones necesarias. 

3. Metodología 

La metodología empleada es la siguiente:  

 Verificación de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demás disposiciones 

internas y externas. 

 Comprobación física: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.  

 Comprobación SIIF Nación: Consulta 

 Comprobación Plataforma Bancaria 

 

4. Marco Legal 

 Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 

Hacienda y Crédito Público”. 

 Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitución y funcionamiento de las cajas 

menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

 Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones 

 Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores. 

 Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020. 

 Resolución No. 09 del 22 de enero de 2020 constitución de la caja menor. 

 Resolución N° 021 Del 25 de mayo de 2021 “Por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el 

reembolso de la Caja Menor de la Comisión para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia 

y la No Repetición.” 
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5. Resultados Del Seguimiento 

5.1 Distribución Presupuestal 

Según la Resolución No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del 2021, 

la conformación por rubros presupuestales y la asignación presupuestal fijada para la Caja Menor 

de la Dirección Administrativo y Financiera se desglosa a continuación: 

Grafico No. 01 Distribución Presupuestal 

 

Fuente: SIIF Nación  
 

5.2 Indagación de los aspectos generales de la Caja Menor 

Mediante memorando, la oficina de Control Interno, el día 31 de mayo del 2021, en cumplimiento 

de lo establecido en el Plan de Auditoría, se procedió a realizar el arqueo de la Caja Menor de la 

Dirección Administrativo y Financiera, de manera virtual. 

A través de correo electrónico del 31 de mayo, es remitida la información por la cuentadante en la 

cual relaciona lo siguiente:  

(…) De acuerdo con la solicitud realizada el día de hoy, como cuentadante de la Caja Menor remito 
toda la documentación referente a la gestión realizada en el período correspondiente:   
 
1. Formato Arqueo de Caja Menor.  
2. Reporte SIIF - Movimientos de Caja Menor. 
3. Reporte Bancolombia - Movimientos de Caja Menor. 
4. Resolución Reembolso No. 4 - CM No. 121 
5. Soportes Reembolso No. 4 - Caja Menor No. 121 
6. Novedad - Reembolso No. 4 - Caja Menor No. 121 
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5.3 Desarrollo del Arqueo 

La oficina de Control Interno, procedió a revisar la documentación y soportes adjuntos, con el 

objetivo de validar registros, transacciones y operaciones efectuadas en el SIIF Nación y el Portal 

Bancario 

 Egreso Registrado: 

En la validación efectuada con relación al Egreso No. 1121, el concepto de gasto está acorde el 

rubro presupuestal, “A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACIÓN E INSTALACIÓN 

(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN)”: 

Imagen No. 01 Egreso 1121

 

Fuente: SIIF Nación  

Mediante correo electrónico, remitido por la cuentadante, previo al presente Arqueo, en la cual 

manifiesta las dificultades presentadas dado que el proveedor del servicio allego la factura y el Rut 

sin la calidad de facturador electrónico. 

Es importante, que, de manera previa a la autorización de los gastos, se realice la validación de la 

actividad y si los están obligados a facturador electrónicamente, para lo cual deben generar las 

transacciones necesarias para la actualización del Rut y la autorización de la facturación bajo la 

nueva modalidad. 

Según lo establece la Directiva Presidencial número 09 de 2020 (…) “Las entidades públicas de la rama 

ejecutiva del orden nacional, previo a la contratación de bienes y/o servicios, deberán verificar si el proveedor 

del Estado está obligado a facturar electrónicamente. En caso de estar obligado, la entidad contratante 

incluirá en el acápite correspondiente a "obligaciones del proveedor contratista", la presentación de la factura 

Numero: 1121 Fecha Registro: 2021-05-20 Estado:

Nro Caja Menor: 121 Responsable: Numero Pago:

Valor Antes de Iva: 80.000,00 Valor Iva:: 15.200,00 Valor Neto:

Pendiente 

Legalizacion:
No

Adquisicion de 

Servicios a Personas 

Declarantes

17 - FACTURA - JB018

Fecha Documento: 20/05/2021

Expide: PROVEEDOR

Notas: Mantenimiento aire acondicionado de propiedad del arrendador de la Casa de la 

Verdad de Yopal.

Se autoriza retiro por ventanilla de sucursal Bancolombia por 

valor de $95.200 por mantenimiento aire acondicionado de 

propiedad del arrendador de la Casa de la Verdad de Yopal.

Información  de la 

Cuenta Bancaria:

Documentos soporte

95.200,0024 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, 

REPARACIÓN E INSTALACIÓN (EXCEPTO SERVICIOS DE 

CONSTRUCCIÓN)

Nación 10 CSF

Item de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Situacion Valor 

Tipo Cuenta x Pagar: Tercero Benef.: 901360589 SOLUCIONES Y MANTENIMIENTOS JB S.A.S

Solicitud Adquision Bienes y Servicios: Solicitud de Comision Viaje: Pendiente de Pasajes: No

95.200,00 Deducciones: 0,00 Valor Total: 95.200,00

Medio de Pago: ABONO EN CUENTA Num. Cheque:

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

Pagado Uej / Sue:
44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y 

LA NO REPETICION

CLAUDIA RINCON RUIZ Ordenado Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 1121

Egreso Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ

Unidad ó Subunidad Ejecutora 

Solicitante:
44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, 

LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

Fecha y Hora Sistema: 2021-05-25-7:32 a. m.
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electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o 

servicios contratados, conforme con las. disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, 

en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución número 000042 del 5 de mayo de 2020.(…)  

 Legalización de la Caja Menor: 

La legalización y reembolso de la Caja Menor número 121, para el mes de mayo fue realizado con 

la Resolución N° 021 Del 25 de mayo de 2021 “Por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el reembolso 

de la Caja Menor de la Comisión para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repetición.” 

Imagen No. 02 Resolución N° 021 Del 25 de mayo de 2021

 

Fuente: Resolución N° 021 mayo de 2021 

 

 Saldos Bancos SIIF Nación  

A continuación, se valida el saldo de bancos según el aplicativo SIFF Nación: 

Grafico No. 02 Saldos Bancos SIIF Nación 

 

Fuente: SIIF Nación mayo del 2021 
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 Saldo Bancario Plataforma Bancolombia: 

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de 

$14.000.000,14 

Imagen No. 3 Arqueo No. 04 

 

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia 

 Se observa la cancelación del egreso No.1121 por valor de $95.200, por mantenimiento del aire 

acondicionado de la Casa de la Verdad de Yopal. 

 El 25 de mayo se realizó el proceso de Reembolso No. 4 mediante la resolución 021 de 2021, 

según la trazabilidad de la plataforma bancaria se observa el reembolso el 31 de mayo de 2021 

por valor de $95.200 

 La diferencia, entre el saldo del banco SIIF y el portal bancario corresponde ajuste de los catorce 

centavos (0.14), la cual fue generada en “Egreso 521, por valor de $15.001,14, por compra de lonas 

para empaque y disposición de escombros”, identificada en el arqueo No 2 efectuado el 26 de marzo 

del 2021 

 



  

 

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE MAYO DEL 2021 

Proceso: Evaluación del 
Sistema Control Interno 

Versión:  1 Código: F1.P2.ECI Fecha Publicación: 19/09/2019 

 

7 

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.   
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

6. Recomendación 

Previa a la autorización de los gastos, se debe validar las condiciones tributarias de los proveedores 

de servicio y determinar si está obligado a facturar electrónicamente, según las disposiciones 

actuales, señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, y en concordancia con lo dispuesto 

en la Resolución número 000042 del 5 de mayo de 2020. 

 

 

Firma,  

 

 

 

Anexo: Acta de Caja menor No. 04 del 31 de mayo del 2021 

Validación Nombre Cargo Fecha 

Elaboró Deisy Milena Peña Núñez Analista 6 Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021 

Revisó  Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021 

Aprobó Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021 
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