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Presentacion

En cumplimiento al rol de seguimiento, la oficina de Control interno realizo el Arqueo de la Caja
Menor de manera virtual realizado el dia 31 de mayo de 2021, por lo anterior se presenta a
continuacién el Informe producto del desarrollo del mismo, en el cual se verifican los registros
efectuados en el Sistema de Informacion Financiera SIIF y las transacciones realizadas a través del
portal bancario, bajo la informacién remitida por la Profesional a cargo.

1. Objetivo

Verificar las operaciones presupuestales realizadas en el SIIF Nacién, los soportes digitales
allegados y analizar los movimientos bancarios efectuados, dando cumplimiento a la normatividad
vigente.

2. Alcance

Realizar la verificacion de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el
01 al 31 de mayo del 2021 y realizar las recomendaciones necesarias.

3. Metodologia
La metodologia empleada es la siguiente:

¢ Verificacién de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demas disposiciones
internas y externas.

¢ Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.

¢ Comprobacion SIIF Nacién: Consulta

e Comprobacién Plataforma Bancaria

4. Marco Legal

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

o Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas
menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

e Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion No. 09 del 22 de enero de 2020 constitucion de la caja menor.

e Resolucién N° 021 Del 25 de mayo de 2021 “Por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el
reembolso de la Caja Menor de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia
y la No Repeticién.”
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5. Resultados Del Seguimiento
5.1 Distribucién Presupuestal

Segun la Resolucion No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del 2021,
la conformacién por rubros presupuestales y la asighacion presupuestal fijada para la Caja Menor
de la Direccién Administrativo y Financiera se desglosa a continuacion:

Grafico No. 01 Distribucion Presupuestal

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO REPARACION E INSTALACION =
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) s 3.000.000

MAQUINARIA PARA USO GENERAL s 2.000.000

PRODUCTOS METALICOS EYL/;szleﬁg)OS (EXCEPTO MAQUINARIA e 0.000.000

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS i 1.500.000

ALOJAMIENTO; SERVICIO;EDBElDS/:JSMINISTROS DE COMIDAS Y e 1.500.000

MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA s 1.500.000

VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO
VETALIE®S [, €, P, e 1.000.000

PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADOS s 1.000.000

PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO peZiss®® 500.000

1.000.000  2.000.000  3.000.000 4.000.000

Fuente: SIIF Nacion

5.2 Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

Mediante memorando, la oficina de Control Interno, el dia 31 de mayo del 2021, en cumplimiento
de lo establecido en el Plan de Auditoria, se procedi6 a realizar el arqueo de la Caja Menor de la
Direccion Administrativo y Financiera, de manera virtual.

A través de correo electrénico del 31 de mayo, es remitida la informacion por la cuentadante en la
cual relaciona lo siguiente:

(...) De acuerdo con la solicitud realizada el dia de hoy, como cuentadante de la Caja Menor remito
toda la documentacion referente a la gestion realizada en el periodo correspondiente:

1. Formato Arqueo de Caja Menor.

2. Reporte SIIF - Movimientos de Caja Menor.

3. Reporte Bancolombia - Movimientos de Caja Menor.
4. Resolucién Reembolso No. 4 - CM No. 121

5. Soportes Reembolso No. 4 - Caja Menor No. 121

6. Novedad - Reembolso No. 4 - Caja Menor No. 121
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5.3 Desarrollo del Arqueo

La oficina de Control Interno, procedié a revisar la documentacion y soportes adjuntos, con el
objetivo de validar registros, transacciones y operaciones efectuadas en el SIIF Nacion y el Portal
Bancario

o Egreso Registrado:

En la validacion efectuada con relacion al Egreso No. 1121, el concepto de gasto estd acorde el

rubro presupuestal, “A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION)”:

Imagen No. 01 Egreso 1121

L | _ Egreso Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ

Unidad 6 Subunidad Ejecutora 44-02-00 COMISION PARAEL ESCLARECIMIENTO DE LAVERDAD,
"a[:"_]n Solicitante LACONVIVENCIAY LANO REPETICION

Fecha y Hora Sistema: 2021-05-25-7:32 a. m.

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

. . 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y
Numero: 1121|Fecha Registro: 2021-05-20 Estado: Pagado Uej / Sue: LA NO REPETICION
Nro Caja Menor: 121|Responsable: CLAUDIA RINCON RUIZ Ordenado Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO lNu mero Pago: I 1121
Informacién de la Se autoriza retiro por ventanilla de sucursal Bancolombia por
Medio de Pago: [ABONO EN CUENTA Num. Cheque: . valor de $95.200 por mantenimiento aire acondicionado de
Cuenta Bancaria: y
propiedad del arrendador de la Casa de la Verdad de Yopal.
Valor Antes de Iva: 80.000,00(Valor Iva:: ( 15.200,00|Valor Neto: 95.200,00(Deducciones: 0,00|Valor Total: ( 95.200,00
pendiente Adquisicion de
Leqalizacion: No Tipo Cuenta x Pagar: Servicios a Personas |Tercero Benef.: 901360589|SOLUCIONES Y MANTENIMIENTOS JB S.A.S
cgalizacion: Declarantes
Solicitud Adquision Bienes y Servicios: Solicitud de Comision Viaje: |Pendiente de Pasajes: No

Item de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Situacion
24 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, Nacién
REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE

Documentos soporte

17 - FACTURA - JB018

Fecha Documento: 20/05/2021

Expide: PROVEEDOR

Notas: iento aire i de propi del arrendador de la Casa de la
Verdad de Yopal.

Fuente: SIIF Nacion

Mediante correo electrénico, remitido por la cuentadante, previo al presente Arqueo, en la cual
manifiesta las dificultades presentadas dado que el proveedor del servicio allego la factura y el Rut
sin la calidad de facturador electrénico.

Es importante, que, de manera previa a la autorizacion de los gastos, se realice la validacion de la
actividad y si los estan obligados a facturador electronicamente, para lo cual deben generar las
transacciones necesarias para la actualizaciéon del Rut y la autorizacion de la facturacion bajo la
nueva modalidad.

Segun lo establece la Directiva Presidencial nimero 09 de(202pLas enti dades publ i
ejecutiva del orden nacional, previo a la contratacion de bienes y/o servicios, deberan eegfipanveedor
del Estado esta obligado a facturar electrénicamente. En caso de estar obligado, la entidad contratante
incluira en el acépite correspondiente a "obligaciones del proveedor contratista”, la presentacion de la factura

4
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electronica validada neviamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las. disposiciones sefialadaPeoreio 358 del 5 de marzo de2®,
en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion nimero 000042 del 5 de mayo(de.2020.

o Legalizacion de la Caja Menor:

La legalizacion y reembolso de la Caja Menor nimero 121, para el mes de mayo fue realizado con

la Resolucién N° 021 Del 25 de mayo de 2021 “Por Ia cual se legaliza el gasto y se autoriza el reembolso
de la Caja Menor de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion.”

Imagen No. 02 Resoluciéon N° 021 Del 25 de mayo de 2021

RUBRO - USO CONCEPTO VALOR GASTOS
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y
Sl SERVICIOS DE PRODUCCION $ 2l

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E
A-02-02-02-008-007 INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE 3 95.200,00
CONSTRUCCION)

TOTAL $ 95.200,00

Fuente: Resolucion N° 021 mayo de 2021

. Saldos Bancos SIIF Nacion
A continuacion, se valida el saldo de bancos segun el aplicativo SIFF Nacion:

Grafico No. 02 Saldos Bancos SIIF Nacion

16.000.000

Egggggg N 100% Ve 100%

10.000.000 80%
8.000.000
6.000.000
4.000.000
2.000.000

13.904.800 14.000.000 120%

60%
40%

95.200 1% 20%

0%
SALDO EN BANCO EGRESO TOTAL

m VALORES % EJEC

Fuente: SIIF Nacién mayo del 2021
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. Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de
$14.000.000,14

Imagen No. 3 Arqueo No. 04

g

Bancolombia®

NIT. 830.903.9388

Empresa; COMISION PARA EL Nimero de Cuenta: 03194820255 Fecha y Hora Actual: 31-05-2021 16:14:35
ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD
NIT: 901179431 Tipo de cuenta: Corriente Fechay Hora Consulta: 31-05-2021 16:14:35

Impreso por: 1026263988C

‘Saldo Efectivo Actual: $14,000,000.14 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Tofal Actual: $14,000,000.14 ‘

FECHA DESCRIPCION SUCURSAL/CANAL ~ REFERENCIA1 REFERENCIA2 DOCUMENTO VALOR

2021/05/31  PAGO INTERBANCARIOS CENTRO 95,200.00
INTERNACIONAL

2021/05221  PAGO EN EFEC Yamith Camilo Pin CENTRO 95,200 00
INTERNACIONAL

2021/05/105  PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -40,001.00
INTERNACIONAL

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

e Se observa la cancelacion del egreso No.1121 por valor de $95.200, por mantenimiento del aire
acondicionado de la Casa de la Verdad de Yopal.

o EI 25 de mayo se realiz6 el proceso de Reembolso No. 4 mediante la resolucién 021 de 2021,
segun la trazabilidad de la plataforma bancaria se observa el reembolso el 31 de mayo de 2021
por valor de $95.200

e Ladiferencia, entre el saldo del banco SIIF y el portal bancario corresponde ajuste de los catorce
centavos (0.14), la cual fue generada en “Egreso 521, por valor de $15.001,14, por compra de lonas
para empaque y disposicion de escombros”, identificada en el arqueo No 2 efectuado el 26 de marzo
del 2021
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6. Recomendacion

Previa a la autorizacion de los gastos, se debe validar las condiciones tributarias de los proveedores
de servicio y determinar si esta obligado a facturar electrénicamente, segun las disposiciones
actuales, sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, y en concordancia con lo dispuesto
en la Resolucién nimero 000042 del 5 de mayo de 2020.

Firma,

% 4
Aﬁ?% A Ceoneo e
A AZUCENA GOMEZ
Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de Caja menor No. 04 del 31 de mayo del 2021

| Elabor6 | Deisy Milena Pefia Nifiez | Analista 6 Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021
Reviso Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021
Aprob6 Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 31 de mayo del 2021
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